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ЧОУ ДПО «Профцентр»
1. Общие положения
Настоящая Инструкция разработана в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.04.2012 № 390 «О противопожарном режиме» (Правила противопожарного режима в Российской Федерации), Приказом МЧС РФ от 12.12.2007 № 645 «Об утверждении Норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций» (с изменениями и дополнениями) и Инструкцией о мерах пожарной безопасности по общему противопожарному режиму на территориях, в зданиях и помещениях ЧОУ ДПО «Профцентр» № 20 от 17.07.2017 г.
1. Настоящая Инструкция определяет функциональные обязанности и порядок действий ответственных лиц по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре на объектах, производственных участках, учебно-административном здании, отдельных помещениях и территории частного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Профцентр» (далее – Образовательное учреждение).
2. Требования настоящей инструкции распространяются:
а) на всех работников Образовательного учреждения;
б) на всех обучающихся в Образовательном учреждении;
в) на работников сторонних организаций, выполняющих работы на объектах Образовательного учреждения.
3. Настоящая Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации людей при пожаре в зданиях и территориях Образовательного учреждения.
4. Практические тренировки по эвакуации людей в случае пожара по данной Инструкции проводятся не реже двух раз в год.
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2. Обязанности и действия работников и обучающихся при пожаре
2.1. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) Работник и обучающийся обязаны:
1) [bookmark: sub_16001][bookmark: sub_16002]немедленно сообщить об этом по телефону 01 (по мобильному телефону 101) в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
2) незамедлительно оповестить о пожаре или его признаках персонал находящихся в здании;
3) принять посильные меры по эвакуации людей из опасной зоны и тушению пожара.
2.2. Руководитель или другое должностное лицо, находящееся на месте пожара обязано:
1) сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность руководство Образовательного учреждения;
2) в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства;
3) проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
4) при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу транспортирующих устройств, агрегатов, аппаратов, перекрыть сырьевые, газовые, паровые и водяные коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
5) прекратить все работы в здании (если это допустимо по технологическому процессу производства), кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
6) удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
7)  осуществить общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;
8) обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
9) одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;
10) организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
л) сообщать подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах, необходимые для обеспечения безопасности личного состава.
По прибытии пожарного подразделения должностное лицо информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара, а также организовывает привлечение сил и средств объекта к осуществлению необходимых мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
2.3. При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) ответственный за пожарную безопасность обязан:
· немедленно вызвать пожарную охрану по телефону "01". При вызове пожарной охраны необходимо сообщить: адрес объекта, место возникновения пожара, а также свою фамилию. Если о пожаре уже сообщил кто-то из сотрудников, то независимо от этого необходимо продублировать сообщение и поставить в известность вышестоящее руководство;
· принять меры к эвакуации людей не участвующих в тушении пожара из опасной зоны в соответствии с планом эвакуации и инструкцией по эксплуатации системы оповещения и управления эвакуацией (в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства);
· одновременно с эвакуацией руководствуясь памяткой о поведении на пожаре организовать его тушение первичными средствами пожаротушения с соблюдением требований мер безопасности;
· принять, по возможности, меры по сохранности материальных ценностей;
· прекратить все работы, удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников, не участвующих в тушении пожара;
· проверить включение в работу автоматических систем пожарной защиты (пожаротушение, оповещение людей о пожаре, управление эвакуацией и др.);
· при необходимости, отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу оборудования, аппаратов, перекрыть газовые, паровые и другие коммуникации, остановить работу систем вентиляции в горящем и смежных с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;
·  осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия пожарной охраны;
· организовать охрану места пожара и встречу пожарных подразделений, проинформировать первого прибывшего начальника пожарной охраны о принятых мерах, действовать по его указанию.
5. Ответственность
Руководители и лица ответственные за пожарную безопасность несут ответственность:
4.1. За невыполнение и/или несвоевременное, халатное выполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.
4.2. За правонарушения совершенные в процессе осуществления своей деятельности – в пределах, определенных административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
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