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Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, профессиональным стандартом «Машинист крана-манипулятора» (зарегистрированным в Минюсте России 21 марта 2017 г. N 46067),                          утв. приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 1 марта 2017 г. N 214н, и иными нормативными актами, регулирующими трудовые правоотношения в Российской Федерации.

1. Общие положения

1.1. Настоящая должностная инструкция определяет должностные обязанности, права и ответственность лица, занимающего должность машиниста крана - манипулятора транспортного цеха (далее - машинист крана) АО «Региональная компания» (далее - Общество).
1.2. Машинист крана назначается на должность, освобождается от должности приказом генерального директора Общества с представления начальника транспортного цеха.
1.3. Машинист крана непосредственно подчиняется начальнику транспортного цеха Общества.
[bookmark: _Hlk513711201]При выполнении работ с применением подъемных сооружений машинист крана выполняет указания лица, ответственного за безопасное производство работ с применением подъемных сооружений и оборудования, используемого совместно с подъемным сооружением.
1.4. Должность машиниста крана может занимать лицо, не моложе 18 лет, а также соответствующее следующим требованиям:
1.4.1. Требования к образованию и обучению. 
Профессиональное обучение по программам профессиональной подготовки по профессиям рабочих, служащих; по программам переподготовки рабочих, служащих; по программам повышения квалификации рабочих, служащих.
1.4.2. Требования к опыту практической работы не предъявляются.
1.4.3. Особые условия допуска к работе:
· прохождение обязательных предварительных медицинских осмотров (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
· [bookmark: _Hlk503516441]наличие не ниже III группы по электробезопасности напряжением до 1000 В;
1.5. Допуск машиниста крана к самостоятельной работе осуществляется после прохождения вводного и первичного инструктажа на рабочем месте по охране труда и пожарной безопасности, обучения безопасным методам и приемам выполнения работ (стажировки), проверки знаний по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности.
1.6. Машинист крана должен знать:
· назначение, устройство и принцип работы обслуживаемого крана-манипулятора, а также грузовую характеристику и его конструктивные особенности;
· [bookmark: _Hlk513710911]критерии работоспособности обслуживаемого крана-манипулятора в соответствии с требованиями его паспорта и руководства (инструкции) по эксплуатации;
· порядок передвижения кранов-манипуляторов грузоподъемностью до 10 т к месту и на месте производства работ;
· границы опасной зоны при работе кранов-манипуляторов;
· техническую и эксплуатационную документацию на обслуживаемые краны-манипуляторы;
· назначение и устройство грузозахватных органов, стальных канатов, съемных грузозахватных приспособлений и тары, нормы их браковки; 
· виды грузов и способы их строповки;
· признаки неисправностей механизмов и приборов кранов-манипуляторов, возникающих в процессе работы;
· технологический процесс транспортировки грузов;
· требования к процессу подъема и транспортировке людей;
· порядок производства работ вблизи линии электропередачи, вблизи котлованов, над перекрытиями, а также в стесненных условиях, при которых требуется ограничение зоны перемещения крана-манипулятора и грузов;
· порядок производства работ при перемещении и подъеме грузов несколькими стропами;
· порядок действий в случаях возникновения аварий и инцидентов при эксплуатации и обслуживании кранов-манипуляторов;
· порядок организации работ повышенной опасности;
· систему знаковой и звуковой сигнализации;
· основные требования, предъявляемые к стропальщикам;
· порядок проведения технического обслуживания кранов-манипуляторов, график планово-предупредительных ремонтов;
· требования к качеству выполняемых работ, материалов и элементов сооружений;
· нормы расхода смазочных материалов;
· требования охраны труда, производственной санитарии, пожарной безопасности;
· правила применения средств индивидуальной и коллективной защиты;
· правила внутреннего трудового распорядка;
· [bookmark: _GoBack]методы и приемы оказания первой медицинской помощи при несчастных случаях на производстве;
· приказы, распоряжения, положения, коллективный договор и другие правовые, нормативные документы Общества.
1.7. Машинист крана должен уметь:
· определять неисправности в работе кранов-манипуляторов в процессе выполнения монтажных и погрузочно-разгрузочных работ; 
· определять пригодность к работе стальных канатов, грузозахватных органов, съемных грузозахватных приспособлений и тары; 
· определять по габаритным размерам и характеру материала массу подлежащего подъему и перемещению груза; 
· читать рабочие чертежи деталей и сборочных единиц, гидравлические, кинематические и электрические схемы кранов-манипуляторов; 
· [bookmark: _Hlk513710449]применять средства индивидуальной защиты; 
· оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим при несчастных случаях на производстве;
· применять передовые методы производства работ, организации труда и рабочего места; 
· соблюдать требования охраны труда, производственной санитарии, противопожарной и промышленной безопасности при проведении работ.




2. Функциональные обязанности

На машиниста крана возлагаются функции по эксплуатации кранов-манипуляторов, грузоподъемностью до 10 тонн, при производстве строительных, монтажных и погрузочно-разгрузочных работ, а именно:
2.1. Подготовка крана-манипулятора к работе.
2.2. Выполнение монтажных и погрузочно-разгрузочных работ, строительных работ краном-манипулятором.
2.3. [bookmark: _Hlk513710766]Выполнение технического обслуживания крана-манипулятора, согласно утвержденного регламента и руководства по эксплуатации подъемного сооружения.

3. Должностные обязанности

	На машиниста крана возлагаются следующие должностные обязанности:
3.1. Проведение осмотра и проверку состояния площадки для установки крана-манипулятора.
3.2. Ознакомление с проектом производства работ, технологическими картами на погрузочно-разгрузочные работы и технологическими картами складирования грузов;
3.3. Получение наряда-допуска на работу крана-манипулятора вблизи линии электропередачи (при необходимости).
3.4. Проведение внешнего осмотра металлоконструкций, устройств, механизмов и приборов крана-манипулятора.
3.5. Проведение установки крана-манипулятора на выносные опоры на краю откоса, котлована (канавы), ближе 30 м от линии электропередачи для выполнения работ.
3.6. Проверка на холостом ходу механизмов, устройств и приборов крана-манипулятора.
3.7. Контроль требований установки крана-манипулятора на выносные опоры, на краю откоса, котлована (канавы), ближе 30 м от линии электропередачи при выполнении строительных, монтажных и погрузочно-разгрузочных работ.
3.8. Контроль требуемых габаритов приближения к зданиям, сооружениям, механизмам.
3.9. Управление краном-манипулятором при производстве строительных, монтажных и погрузочно-разгрузочных работ.
3.10. Осуществление контроля технического состояния крана-манипулятора во время работы.
3.11. Осуществление обмена сигналами со стропальщиками при производстве работ с использованием крана-манипулятора.
3.12. Контроль складирования груза.
3.13. Контроль отсутствия людей и посторонних предметов в зоне действия крана-манипулятора.
3.14. Установка крана-манипулятора, на место, предназначенное для проведения технического обслуживания, принятие мер к его затормаживанию.
3.15. Выполнение работ по техническому обслуживанию крана-манипулятора в объеме, установленном в паспорте и руководстве (инструкции) по эксплуатации подъемного сооружения, производственной инструкции для машиниста кранов-манипуляторов.
3.16. Выполнение мелкого ремонта крана-манипулятора.
3.17. Составление заявок на проведение ремонта крана-манипулятора при выявлении неисправностей и дефектов.


4. Права

Машинист крана имеет право:
4.1. Знакомиться с проектами решений руководства Общества, касающимися его деятельности.
4.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями, на рассмотрение непосредственному руководителю.
4.3. Сообщать непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе исполнения своих должностных обязанностей недостатках в производственной деятельности своего структурного подразделения и вносить предложения по их устранению.
4.4. Запрашивать документы, материалы, инструменты, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.
4.5. Получать бесплатно специальную одежду, специальную обувь и другие средства индивидуальной защиты в соответствии с установленными нормами.
4.6. [bookmark: _Hlk513713142]Требовать от лица, ответственного за содержание подъемных сооружений в работоспособном состоянии, содержания крана-манипулятора, съемных грузозахватных приспособлений и тары в работоспособном состоянии в соответствии с действующими требованиями промышленной безопасности и эксплуатационной документацией на кран-манипулятор, своевременного устранения выявленных неисправностей, а также регулярного личного осмотра крана-манипулятора.
4.7. Требовать от лица, ответственного за безопасное проведение работ с применением подъемных сооружений, определения места установки крана-манипулятора, осуществления его подготовки и проверки указанного места установки перед проведением работ; организации ведения работ в соответствии с правилами безопасности, проектами производства работ, техническими условиями или технологическими картами; обеспечения необходимыми средствами и приспособлениями для безопасного проведения работ краном-манипулятором.
4.8. Осуществлять свою профессиональную подготовку, переподготовку и повышение квалификации в порядке, установленном Трудовым Кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

5. Ответственность

Машинист крана несет ответственность за:
5.1. [bookmark: _Hlk501529940]За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
5.2. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ
5.3. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным, гражданским законодательством РФ.
5.4. За невыполнение приказов, распоряжений и поручений вышестоящего руководства Общества.
5.5. За несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка, правил противопожарной безопасности и охраны труда, установленных в Обществе.



6. Взаимоотношения

[bookmark: _Hlk513713212]Машинист крана взаимодействует в процессе своей трудовой деятельности:
6.1. С начальником транспортного цеха:
Машинист крана получает от начальника транспортного цеха:
· средства индивидуальной защиты, спецодежду;
· инструктажи;
· распоряжения и указания;
· наряды-допуски на производство работ.
Машинист крана передает начальнику транспортного цеха:
· информацию о завершении работ или указаний и распоряжений; 
· заявления на предоставление отпуска.
6.2. С механиком транспортного цеха:
Машинист крана получает от механика транспортного цеха:
·  грузозахватные приспособления для выполнения работ;
· материалы необходимые для выполнения конкретных работ.
Машинист крана передает механику транспортного цеха:
· удостоверение для проверки;
· сведения о проделанной работе.
6.3. С диспетчером транспортного цеха:
Машинист крана получает от диспетчера транспортного цеха:
· задание на маршрут движения, согласно принятой заявки на выделение автотранспорта от руководителей структурных подразделений;
· путевые листы и иные документы.
Машинист крана предоставляет диспетчеру транспортного цеха:
· водительское удостоверение;
· путевые листы и иные документы, свидетельствующие о выполнении работы;
· отчет об окончании работ.
6.4.    С начальником участка или лицом, ответственным за безопасное производство работ:
Машинист крана получает:
· задание на производство работ, указание на место установки крана-манипулятора;
· технологическую карту или проект производства работ для изучения;
· инструктаж по охране труда и безопасному ведению работ;
· наряд-допуск на производство работ в опасной зоне на расстоянии менее 30 м от крайнего провода линии электропередачи или воздушной электрической сети напряжением более 42В для ведения работ.
Машинист крана передает:
-   удостоверение для проверки;
-   отчет о выполненной работе;
-  сведения о неисправностях или недостатках оборудования автомобильного крана, препятствующих его безопасной работе.
6.5.    Со стропальщиком:
Машинист крана получает:
-   удостоверение на право производства работ для проверки.
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